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Guia de formatos de impresion de Organizer

Lotus Organizer® proporciona mas de 40 formatos predefinidos que
permiten imprimir la informacién de Organizer®. La finalidad de esta guia
es mostrar al usuario el aspecto de cada uno de los formatos de impresién de
modo que pueda elegir el méas apropiado en cada caso.

En las siguientes paginas se incluyen ejemplos de todos los formatos de
impresién de Organizer. Cada una de ellas contiene la siguiente informacioén:
el nombre del formato, la descripcién y una impresiéon de ejemplo. La
relacién completa de todos los formatos de impresién, asi como el lugar
exacto en el que aparecen en esta guia, puede encontrarse en la seccién
“Relacién de formatos de impresién” de la pagina siguiente.

Cuando se disponga a imprimir, podra elegir el formato que desee en el
cuadro Formato del cuadro de didlogo Imprimir. Tenga presente que la lista
de formatos cambia dependiendo de la seccién que esté activa en cada
momento.

Los resultados pueden variar, dependiendo de la impresora y del tipo de
papel utilizado. Los ejemplos que aparecen a lo largo de esta guia muestran
el aspecto que presentan los trabajos de impresién cuando se emplean los
parédmetros predeterminados de Organizer. Los formatos de impresién
pueden personalizarse, de modo que se adapten a las preferencias de cada
usuario.
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Relacion de formatos de impresion

La siguiente relacion contiene todos los formatos de impresién de Organizer
por secciones, indicando la pagina de la guia donde aparecen.

Agenda

Agenda mensual

Agenda/Recordatorio

Agenda/Recordatorio/ Llamadas

Apuntes Deluxe diarios a tres columnas .

Apuntes diarios

Apuntes diarios a tres columnas

Apuntes semana laborable

Apuntes semanales

Calendario anual

Informe de reunién

Pagina diaria
Relacién de la agenda

Relacion Deluxe diaria a tres columnas

Relacion diaria a tres columnas

Semanal de 2 paginas

Varias agendas
Recordatorio

Agenda/Recordatorio

Agenda/Recordatorio/ Llamadas

Apuntes Deluxe diarios a tres columnas .

Apuntes diarios a tres columnas
Informe de estado

Recordatorio mensual

Relacion del recordatorio .. .........
Relacion Deluxe diaria a tres columnas
Relacién diaria a tres columnas .. ... ..
Directorio

Etiqueta (y Etiqueta internacional)

Listin telefénico

Sobre (y Sobre internacional)

Tarjeta de contacto . ............... 22
Tarjeta de direcciéon .. ............. 21
Tarjeta de direccién completa . ....... 23
Tarjeta de direccién (Rolodex) . ....... 25
Planning

Apuntes Deluxe diarios a tres columnas . 9
Planninganual ................... 30
Planning mensual . ................ 13
Planning trimestral . ............... 29
Relacién del Planning .. ............ 28
Relacién Deluxe diaria a tres columnas .. 8
Notas

Contenido delasnotas . ............ 31
Notas y Contenido de lasnotas .. ..... 32
Notas . ... 33
Llamadas

Agenda/Recordatorio/Llamadas ... ... 5
Apuntes Deluxe diarios a tres columnas . 9
Llamadas mensuales ............... 13
Relacién de llamadas . ............. 27
Relacion Deluxe diaria a tres columnas .. 8
Tarjetadellamadas . ............... 26
Aniversarios

Aniversarios mensuales . ............ 13
Apuntes Deluxe diarios a tres columnas 9
Relacién de aniversarios . ........... 34
Relacién Deluxe diaria a tres columnas .. 8




Relacion de la agenda

Imprime las citas de la seccién Agenda comprendidas dentro del rango de
fechas que se especifique.

n de la agenda 8/11/96 Iromero.OR3

9710 11712 13" 1
151617 181920

47526
930" 31
il Agenda
Comienzo Fin Categoria Descripcion
07:30 8:30 Gastos Desayuno en "Don Croissant" con Isabel, Belén y Oscar
10:00 10:30 Reuniones, Plantilla 6? Reunién semanal de la plantila
13:00 14:00 Almuerzo de negocios: beneficios anuales
16:30 18:00 Asuntos pendientes Li Entrevista con Julio Aguilera
18:00 20:00 Ideas Cena en "Asador Ramiro" para debatir aspectos relacionados con la pagina Web:

Judit, Maribel, Emilio, Pablo y Robert

09:30 10:00 Proyectos Reunion con Carlos, Cristina, y Barbara:
o distribucién de publicidad informativa
11:00 12:00 Banda sonora Reunion con Angela, Marco, Félix e Isabel:
revision de la banda sonora
14:00 16:00 Gastos Discusion del presupuesto con Carmen, Jorge y Julia: proyecto Toronto
17:30 18:00 i

ﬁ Reunién con Vladimir, César y Augusto:
Prevision de beneficios para el primer trimestre

08:30 09:30 Ideas, Reuniones Reunién para fijar la estrategia a seguir durante la siguiente campafia publicitaria
i
11:30 12:30 i Utimar los detalles del anuncio televisivo
% 16:00 18:00 Proyectos Reunién del comité directivo
08:00 10:15 Productos Revision de la maqueta del catalogo
5 14:00 15:00 Reuniones 6? Comité de tasacion
18:00 21:00 Productos Cena con J. Herranz: estrategia de lanzamiento del producto
14:00 15:00 Personal 6? Partido de tenis
14:00 16:00 Personal Feria de muestras en Caracas
10:00 1030 Reuniones, plantilla 58 Reunién semanal de la plantila
10:30 11:30 Feria de muestras Reunién para planificar nuestra representacion en la feria de muestras
©1996 Lotus Development Corp. 1011196 - 1353 Pagina 1
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Agenda/Recordatorio
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Imprime las citas y tareas de las secciones Agenda y Recordatorio
comprendidas en el rango de fechas especificado, a razén de un dia por

pagina.

Agenda/Recordatorio

Iromero.OR3

_FAgenda
[Hora Descripcién
79 v Seguimiento
Desayuno on "Don Crofssantcon sabel By Gscar Comentar con Augusto, Féiix y Clara los cambios previstos
i 3 Plantila

Enviar informe a Cristina

10 % Reunién semanal de la plantila

| Entrevista con Julio Aguilera

El3udit, Maribel, Emilio, Pablo y Robert

18 %[ Cena en "Asador Ramiro” para debatir aspectos relacionados con Ia pagina Web:

T ———




Agenda/Recordatorio/Llamadas

Imprime las citas, tareas y llamadas de las secciones Agenda, Recordatorio y
Llamadas comprendidas dentro del rango de fechas especificado, a razén de
un dia por pagina.

Agenda/Recordatorio/Llamadas lunes 11 de noviembre de 1996
ctubre noviembre 1996 diciembre 1996
DLW M VTS| Ty
1 2 3 4 17211
) 9107117 34 ) 9]|'8
1314715716717 'IO’E 12713714715 716|185
20 2122728724 1472672120 7% ]
27 267297307317 1242526 82
S 5 e |

o Agenda
[ Comienzo Fin Categoria Descripeion
07:30 08:30 Gastos Desayuno en “Don Croissant" con Isabel, Belén y Oscar
10:00 10:30 Plantilla ﬂ Reunién semanal de la plantilla
13:00 14:00 Almuerzo de negocios: beneficios anuales
16:30 18:00 Asuntos pendientes Q. Entrevista con Julio Aguilera
18:00 20:00 Ideas Cena en "Asador Ramiro” para debatir aspectos relacionados con la pagina Web:
Judit, Maribel, Emilio, Pablo y Robert
1" Recordatorio
[E P Categorfa/Descripcion
v 3 Seguimiento
..Gomentar con Augusto, Felix y Clara los cambios previstos,
Plantilla
P 1 Enviar informe a Cristina
.J Llamadas
[Hora a de teléfono Empresa Estado Categoria/Observaciones
11:30 Emilio Carvez Céluloy D.E.S. No contesta Ideas
+525887.9978 -.2908!
Ivan Inhiesta 4
15:00 Divan Siete Prevista 6 6 i
vannesa 1B £ encargar i para prsima el

©1996 Lotus Development Corp. 11711096 - 1356 E=Estado P=Prioridad Pagina 1
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Pagina diaria
Imprime las citas, asi como cualquier otra informacién comprendida dentro
del rango de fechas especificado reflejada en la seccién Agenda, a razén de

un dia por pagina. Este ejemplo contiene informacién de las secciones
Planning, Recordatorio, Llamadas y Aniversarios.

Pagina diaria 11 de noviembre de 1996 Iromero.OR3
octubre 1996 diciembre 1996
D L J VS D MMJ VS
3 45 1 2(f1 3.4 5 6 7|
) 10711712 & 6 9|8 1071171271374
137141 17718740| |1OJHH] 121312715 16| 151617 1871856
20021 &) 6| |17 18 19" 2021 27 4725726 27!
27 1 (2472526272825 30) 3845641

bEY lunes

i@ Comentar con Augusto, Félix y Clara los cambios previstos
1) Enviar informe a Cristina
Emilio Carvez

+52 5887 99 78
Ivan Inhiesta +1 617 555 93 93

Cumpleafios de Toméas

07:30 Desayuno en "Don Croissant" con Isabel, Belésgar

10:00 & Reunion semanal de la plantilla

13:00 Almuerzo de negocios: beneficios anuales
.16:30 g _ Entrevista con Julio Aguilera
.18:00. Cena en "Asador Ramiro" para debatir aspectos relacionados con la pagina Web:
Pablo.y Robert

© 1996 Lotus Development Corp. 11710196 - 1254 Pagina 1
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Apuntes diarios

Imprime las citas de la seccién Agenda comprendidas dentro del rango
especificado, a razén de un dia por pagina.

Apuntes diari

11/11/96

AdAgenda

7

0

Hora lunes

15|

30| Desayuno en "Don Croissant" con Isabel, Belén y Oscar

i

©

00

15}

£

Reunion semanal de la plantilla

Almuerzo de negocios: beneficios anuales

°| Entrevista con Julio Aguilera

Judit, Maribel, Emilio, Pablo y Robert

Cena en "Asador Ramiro" para debatir aspectos relacionados con la pagina Web:

'© 1996 Lotws Development Corp.

101119 - 1405 Pagina 1
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Relacion Deluxe diaria a tres columnas

Imprime las citas, tareas, llamadas, actividades y aniversarios de las
secciones Agenda, Recordatorio, Llamadas, Planning y Aniversarios
comprendidas dentro del rango especificado, a razén de un dia por pagina.

genda 4 Llamadas
[Comenzo—Fin Descrpeion 1E_» ] [ ]
07:30 08:30 Desayuno en "Don Croissant” con Isabel, V3 Seguimiento Emilio Carvez deas
Belény Oscar. Comentar con Augusto, Félxy Clara los cambios previsios_Ceélulo y D.E.S, Cortometrajes aflo 97: unio - agosto
1000, 1030 Reunion semanal de ia planiiia, P71 Planiila 525 665 53 45
1300 1200 ‘Almierzo de negocios: Beneli i Enviar informe a Cristina >
1630 18100 & Enirevista con Juio Agui n Inhiesta B encargar guion para proxima
18:00 20:00 Céa en "Asador Ramiro para debaii Divén Siete pelicula.
aspectos relacionados con la pagina Web: +1617 555 93 93

Judit, Maribel, Emilio, Pablo y Robert

M Planning >
[actvida i ] [Categoria Descrpion
Pase privado Video de presentacion Personal Cumpleaios do Tomés

8 Lotus Organizer



Apuntes Deluxe diarios a tres columnas

Imprime las citas, tareas, llamadas, actividades y aniversarios de las
secciones Agenda, Recordatorio, Llamadas, Planning y Aniversarios
comprendidas dentro del rango especificado, a razén de un dia por pagina.

&l Llamadas
Descipaon 1E_» [ ]
o V3 Segumeno Emilio Carvez Ideas
i _ Comentar con Augusto, Félix y Clara los cambios previstos_Celulo y D.E.S. Cortometrajes afio 97: junio - agosto
2] Desayuno en "Don Croissant” con Isabel, Belén y Oscar B B 25 o5 53 45
— Enviar informe a Crisina ,
g van Inhiesta B encargar guien para proxima
i Divén Siete pelicula.
= +1617 55593 93
ClE
10 Reunion semanal de Ta piantiia ‘
17
127
13 2| Aimuerzo de negocios: beneficios anuales
147
15
16 %]
o[ Entrevista con Jullo Agulera
B M Planning =
7o [Acividaa 7 ] [categoria Descripdn
E Pase privado Video de presentacion Personal Cumpleafios de Tomas
18 %] Cena en *Asador Ramiro" para debatir aspectos relacionados con la
) pagina Web: Judit, Maribel, Emili, Pablo y Robert
197
i
wERDE
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Relacion diaria a tres columnas

10 Lotus Organizer

Imprime las citas y tareas de las secciones Agenda y Recordatorio
comprendidas dentro del rango especificado, a razén de un dia por pagina.
Incluye ademas una seccién denominada Tareas que puede emplearse para

anotar comentarios o tareas.

Comienzo Fin Descrpeion ]
0730 0830  Desayuno en "Don Croissant’ con Isabel,

lunes 11 de noviembrt

Belén y Oscar

10:00 " "10:30 B Reunionesanal de ia pianiiia

136014160 Aimuerzo de negocios: beneficios anuales

16:30 1800 3. Entrevista con Juiio Aguilera

18:00 2200  Cenaen "Asador Ramiro" para debatir aspects

Iromero.O
o
E ]
v Seguimiento

Comentar con Augusto, Félix y Clara los cambios previstos
P Plantilla

Enviar informe a Cristina

relacionados con la pagina Web: Judit, Maribel |

Emilio, Pablo y Robert

199 Lous Devsopmentcon
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Apuntes diarios a tres columnas

Imprime las citas y tareas de las secciones Agenda y Recordatorio
comprendidas dentro del rango especificado, a razén de un dia por pagina.
Incluye ademas una seccién denominada Tareas que puede emplearse para
anotar comentarios o tareas.

columnas Iromero.
[Horal Descripcion | E P i ]
7 3 ‘Seguimiento
1 _ Comentar con Augusto, Félix y Clara los cambios previstos
] Desayuno en "Don Croissant" con Isabel, Belén y Oscar < T Biaia
74 Enviar informe a Cristina
E
3
e
E
1024Reunién semanal de la plantilla ‘
f
117
12
A
133 Almuerzo de negocios: beneficios anuales
f Tareas
14"
G
P
15
I
P
162
A Entrevista con Julio Aguilera
17°
182 Cena en "Asador Ramiro" para debatir aspectos relacionados
9 con la pagina Web: Judit, Maribel, Emilio, Pablo y Robert
F
19
S — [Ty e——— Pagmas
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Informe de reunién

Imprime la informacién de la reunién seleccionada (descripcion, lugar e

invitados) en una pagina, dejando espacio para que puedan realizarse
anotaciones.

Informe de reunién lunes, 11 de octubre, 1999 Iromero.OR4
SeEuenhre 1999 Noviembre 1999

D LMMJ VS b LMMJ VS

T2 34 T2 3456

5 6 7 8 9 10 11 7 8 9 10 11 12 13

12 13 14 15 16 17 18| 10 12 13 14 15 16(|14 15 16 17 18 19 20

19 20 21 22 23 24 25||17 18 19 20 21 22 23||21 22 23 24 25 26 27

26 27 28 29 30 24 25 26 27 28 29 30||28 29 30
4 Agenda
[inicio Fin Lugar Descripeion
14:00 16:00

Comité de precios

-Asuntos internacionales
-Discusion sobre el ajuste de precios al por mayor
-P ion de las i i

[invitados

Antonio Navarro/Organizer
Marta Molina/Organizer

© 1999 Lotus Development Corp.

10/11/99 - 15:33

Pag1
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Agenda, Recordatorio, Planning, Llamadas o Aniversarios mensuales

Los formatos mensuales de la Agenda imprimen las citas, y cualquier otra
informacién reflejada, comprendida en el rango de fechas especificado, a
razén de un mes por pagina. Este ejemplo contiene informacién reflejada de
las secciones Recordatorio, Llamadas, Planning y Aniversarios.

Los formatos mensuales para las secciones Recordatorio, Llamadas,
Planning y Aniversarios muestran la informacion de la seccién concreta.

Nota En Organizer los formatos se denominan Agenda mensual,
Recordatorio mensual, Planning mensual, Llamadas mensuales y
Aniversarios mensuales.

Agenda mensual 1 noviembre - 30, 1996
oo Giciembre 1996
| D M M S
| 3 4
[&7 16711E
13714 78T
30751 547355
5755 £
Iy Agenda
[ domingo lunes. I martes miércoles I veves viemes sabado
30
[provecto wercurd [Proyecto Mercur] [Broyecto Mercurd Proyecto wercurd [Proyecto wercur] 16:00 Debatir aspectos relativgs7:00 Partido de tenis
10:00 Reunién semanal de la |8:30 Revisar con Mario las | 11:30 Ultimar disefio del folletd Vispera de Todos los Santos |a la produccion con el Directorf21:30 Reunion de ex-alumnos e
plantila flapositivas para la presentaciit5:00 Reunion con Luz para | 12:00 Jornadas de almuerzo: |de fabricacion la Universidad
del presupuesto decidir el modo de distribucién|"Control del estrés’ 2000 Cena de negocios con
de los equipos Guadalupe y Vitoria

6 9
Zambrano 152 3 555 90 A0 Videoconferencia con | gy Esiudiar informes de | 17:00 Partdo de fenis
Sobr mpetenci

12:00 Mercado de oportunidadf i Enviar fax a Pablo

propostode as gananciad 13.00 Preparar informe sobre [EEITTIELITT Victoria para discutir proyecto
anuales rendimiento de productos 0 Almuerzo - Conferenciaf futuros. Mar Romerales +52 5 515 48 45
aimacenados Aspectos que determinan unal 08:45 Preparar oferta sobre
10:00 Reunion semanal de la comunicacion efectiva articulos almacenados
plantila
11:30 Reunion para recopiacifn
de ideas brilantes
1 12 13 14 15 16
09:00 Pintar la verja del jardin|igy Comentar con Augusto, (G} Reservar mesa para esta | Marco +52 29 23 98 T Revisar la prevision de [T Escuchar a banda sonora| 17.00 Parido de tenis
Félix y Clara los cambios noche en "Mariscos Teros'08:30 Reunidn para trazar los bcnchclos procedentes de una vez mezclada
previstos. Nuria +34 1335 78 48bjetivos de la actual campaid  extranjerc Manuela +52 29 88 90 h9
Enviar informe a Cristina | Carlos +34 81 59 00 po Samuel Yot 152577610 1500 Revision e a magueta
Emilio Carvez +52 5 665 53 499:30 Reunion on Carlos, 11:30 Utimar los detalles del [9€! catélogo
Ivin nhiesta +1 617 555 93 ffristina y Barbar: anuncio televisivo 14:00 Comié de tasacion
va Pubicacin de hios principalet 16:00 Reunion del comité | 18:00 Cena con J. Herranz:
Cumpleanos de Tomas 11:00 Reunion con Angela, diectivo estategia de lanzamiento del
07:30 Desayuno en "Don Marco, Félix e Isabel
Crissanc con sabe, Belény audicion de Ia banda sonora.
17:00 Andliss de presupuesio
1000 Reunion semanal de a [con Carmen, Jorge y Juta
plantilla proyecto Toronto
13:00 Amuerzo de negocios:
beneficios anuales
16:30 Entrevista J. Aguilera
v v
17 18 19 21 22 23
1400 Fera de muestras en Reazar informe trimestrdiRoclo  +1 181739 63 S0 i fEnvar fechas de [Jestis Monegros +52 5 996 1219%.00 Partdo de tenis
Caracas o Nieto +52 29 88 61 "11:30 Uimar diseio del folletd| . Impresiona Sebas! [10:30 Reunion para planifcar 20.00 Excursion a a sierra
A 08:00 Rucda de pre 1530 Expicacn do  ura | A8 45229 1165 doueta reptesenacin e 42
i fipromocion del producto a car muerzo con anz:
10:00 Reunion semanal de la |13:00 Reunion de o “3‘““ i restgiosos experios. | especficaciones el roducto 14:00 Comié de tasacien
10:80 Reunionpasa paniica \vericacn de endminto 400 vlamar &) Departamentq
nuestra representacion en'a. [con Ana J
eria de muestras
24 25 26 27 28 29 30
10.00 Cita en "Pez volador” cd [ JPongreso con [Cumpleafios de Jests. jEsquema orentaiivo 08:00 Desayuno en “Don L fPasar a evision def '17:00 Partido de tenis.
Juan y Barbara Jul. lsmael S Cristina_ [09:00 Revisi6n del programa 'expuesto por Sr. Mérquez| Croissant” Sutomovil
Diana '416 555 35 g fabricacion con Pilar Samuel Pmladn +34 4 555 09 p1 »
1000 Reunion semana de i 1500 videoconioranc mensi e e esis Monegos +52 5 998 1201
plantila en'a oficna central 05:30 Actualizacion de fa
16:00 Revisién: maqueta promocion para l siguiente
del catélogo campark
14:00 Reunién del comité
dieciivo
€159 Lows Deveopment Corp TUTISE 1318 E-Esado PPronoad Pagna 1
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Varias agendas

Imprime las citas y todas las entradas reflejadas en la seccion Agenda de dos
0 mas archivos de Organizer comprendidas dentro del rango especificado, a
razon de un dia por pagina.

Varias agendas re, 1999 omero.OR4
[Septiembre 199__] [_Noviembre 1950
D L MM DL MMJ VS
1 T 23 456
56 7 8 8 91011 12 13
12 13 14 15 16 17 18|[10 Y 12 13 14 15 1614 15 16 17 18 19 20
19 20 21 22 23 24 25|[17 18 19 20 21 22 23([21 22 23 24 25 26 27
26 27 28 29 30 ;: 25 26 27 28 29 30|[28 29 30
I Agenda
Fora Lunes
Agenda Agenda de Romero
7
15
a0|Desayuno en Ibicenca con Mario, Ménica y Luis Desayuno en La Rica Ensaimada con Jorge, Angel e Isabel
s
8 o
15
»
as)
9
15
2
45|
10 oo[Reunion semanal de personal Felipe, Laura, Oscar y Miguel.
15
3
s
11 oo Recoger flores en la floristeria
15
»
a5
12 oo
15
2
45|
13 oo|Almuerzo de trabajo: Discusion trimestral de presupuestos /Almuerzo de trabajo: Ignacio e Irene
15
|
s
14 ©
15
2
s
15 o
15
2
a5
16 o)
15
w|Entrevista. Isabel Rodriguez
s
17 «
15
o
s
18 w|Cena en Kiko's para discutir la pAgina Web: Eduardo, Clara, Pablo, Olivia y Pefiro.
15
|
a5
51999 Lows Development Corp. 101199 - 1057 Pig1
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Semanal de 2 paginas

Imprime las citas, y cualquier otra informacién reflejada en la seccion
Agenda, comprendidas dentro del rango especificado, utilizando dos
péginas para cada semana. Este ejemplo contiene informacion reflejada de
las secciones Planning, Recordatorio y Llamadas.

152577610
525 66553 4

161755 93

134133578
+345159005f

152298590

1522923986 1700 Bparido e tenis

Guia de formatos de impresién de Organizer 15



Apuntes semanales

Imprime las citas de la seccién Agenda comprendidas dentro del rango de
fechas especificado, a razén de una semana por pagina.

Relacién del Planning 1/11 - 30/11/96 Iromero.OR3
“H~lanning

[inicio Fin Actividad Categoria Observaciones ]
1/11/96

2/11/96

3/11/96

4/11/96  6/11/96 Congreso sobre WWW

5/11/96

6/11/96

7/11/96

8/11/96

9/11/96

10/11/96

11/11/96 11/11/96  Pase privado Video de presentacion

12/11/96

13/11/96

14/11/96

15/11/96

16/11/96

17/11/96

18/11/96 20/11/96  Proyecto Atenea Seguimiento Ultimar actualizaciones del proyecto

19/11/96

20/11/96

21/11/96

22/11/96

23/11/96

24/11/96

25/11/96

26/11/96

27/11/96

28/11/96

29/11/96

30/11/96

©1996 Lotus Development Corp 111096 - 14:37 pégina 1
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Apuntes semana laborable

Imprime las citas de la seccién Agenda comprendidas dentro del rango de
fechas especificado, a razén de una semana laborable (lunes a viernes) por
pagina.

Apuntes semana laborable 11/11 - 15/11/96

2526 2728 29 30

i Agenda

Hora lunes martes miércoles jueves viernes

30| Desayuno en "Don Croissal
2| con Isabel, Belén y Oscar

Reunién para fijar la ig a
a5 seguir durante la siguiente
9 o campafa publicitaria

Reunién con Carlos, Cristina
4 Barbara:
10 00| Reunién semanal de la plantillx

11 o Reunién con Angela, Marco,
1] Félix e Isabel: revision de la

-l- - - - - - - - |bandasonora L ] - - - - - - -
) Ultimar los detalles del

a5 anuncio televisivo

13 00| Almuerzo de negocios:
15| beneficios anuales

Discusion del pi
Pl - - - _ _ _ _ |Carmen, JorgeyJulia:proyecfo - _ _ _ _ _ _ _| _ _ _ _ _
) Toronto

Reunién del comité directivo

) Reunion con Vladimir, César
ag) Augusto: previsién de beneficips

18 %l Cena en "Asador Ramiro" par] Cena con J. Herranz: "
15| debatir aspectos relacionadog estrategia de lanzamiento def
30| con la pagina Web: Judit, producto
..] Maribel, Emilio, Pablo y Robe!|

20 |

'© 1996 Lotws Development Corp. 1196 - 1312 Pagina 1
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Calendario anual

Imprime un calendario de referencia de 12 meses correspondiente al afio
especificado.

Calendario anual lunes 11 de no!

febrero 1996
) M M L™

VS|
3 7 56 3([172 .3 4 5 67
107111208 A 10| 879710711712 1314
14715161718 16720 |11 12715714 15716 1 171871620 31
i 4725 2621 |18 1920721 2 2 2425726 27728
) 3 83857285950/ 41
octubre [_dicembre 195
T MM )
2
i6] [t

©1966 Lotus Development Corp. 11/11/96 - 1302 Pégina 1
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Informe de estado

Imprime las tareas de la seccion Recordatorio atendiendo a su estado
(cumplidas, vencidas, pendientes y futuras), comprendidas dentro del rango
de fechas especificado.

Informe de esta 1/11 - 29/11/96 Iromero.OR3
noviembre 1996
i@ Recordatorio
[micio Vencimiento E P Categoria Descripcion
4/11/96 7/11/96 2 Presupuesto  Enviar fax a Pablo a proposito de las ganancias del tercer trimestre
6/11/96 8/11/96 2 Estudiar informes de la competencia
11/11/96 11/11/96 v 3 Comentar con Augusto, Félix y Clara los cambios previstos
11/11/96 11/11/96 P 1 Plantilla Enviar informe a Cristina
12/11/96 12/11/96 F 3 Personal Reservar mesa para esta noche en "Mariscos Teros"
14/11/96 14/11/96 F 1 Seguimiento  Revisar la prevision de beneficios procedentes del extranjero
15/11/96 15/11/96 F 1 Proyectos Escuchar la banda sonora una vez mezclada
18/11/96 18/11/96 F 3 Proyectos Realizar informe trimestral
21/11/96 22/11/96 F 2 > jEnviar fechas de impresion a Sebas!
25/11/96 11/25/96 F 1 A. pendientes Congreso con Julia, Ismael y Cristina
29/11/96 29/11/96 F 1 Personal jPasar la revision del automovil!
© 1996 Lotus Development Corp. 111196 - 09:24  E-Estado P=Priordad Pagna 1
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Relacion del recordatorio

Imprime las tareas de la secciéon Recordatorio ordenadas por fecha, estado,
categoria o prioridad. Este ejemplo muestra las tareas que se imprimen para
un determinado rango de fechas.

Relacion del record

Iromero.OR3

'J Recordatorio
[mnicio Vencimiento E P Categoria Descripcion |
1/11/96

2/11/96

3/11/96

4/11/96 A 2 Presupuestos.. Enviar fax a Pablo a propdsito. de las. del tercer trimestre

5/11/96

6/11/96

7/11/96

8/11/96

9/11/96

10/11/96

11/11/96 11/11/96 v 3 Seguimiento  Comentar con Augusto, Félix y Clara los cambios previstos

11/11/96 P 1 Plantilla Enviar informe a Cristina
12/11/96 12/11/91 F. 3 Personal Reservar mesa para esta noche en "Mariscos Teros"

13/11/96

14/11/96 14/11/96 F 1 Seguimiento

15/11/96 15/11/96 F 1 Proyectos

16/11/96

17/11/96

18/11/96 18/11/96 F 3 Proyectos Realizar informe trimestral

19/11/96

20/11/96

21/11/96 22/11/96 F 2 Seguimiento  jEnviar fechas de impresion a Sebas!

22/11/96

23/11/96

24/11/96

25/11/96 25/11/96 F 1

©1996 Lotus Development Corp. 1111196 - 1318 E=Estado P=Prioridad Pagina 1

20 Lotus Organizer




Tarjeta de direccidn

Imprime las direcciones de la oficina y particular asi como los ndmeros de

teléfono de la seccién Directorio que pertenezcan al rango especificado;
pueden ordenarse por apellido, empresa, categoria o el campo que se
seleccione. En este ejemplo se han ordenado por apellidos.

Tarjeta de

4] Directorio

Alm - Her

Almendros, Srta. Beatriz

Domeénech, Srta. Montserrat

Oficina
Srta. Beatriz Almendros

Particular

Oficina
Srta. Montserrat Doménech

Particular

Directora de ventas
Empresas BA y asociados
Paseo del Libertador 220
Guadalajara, Jalisco 54367

Avenida Benito Juarez 290
Guadalajara, Jalisco 54369

Tel1 +5236541223 &
Fax +52 3654 12 00

Tell +52 3 654 00 03

Arcones, Sra. Manuela

StandManuela
Arcones

Particular

Secretaria

Fungibles MB

Paseo California 8
Veracruz, Veracruz 34896

Veracruz, Veracruz 34890

Tel1 +5229889009 &«
Fax +52 29 88 90 00

Tel1 +52 29 89 02 15

Buendia, Sr. Ricardo

Oficina
Sr. Ricardo Buendia

Particular

Director General
Cubiertas y Revestimientos
Paseo de Castilla 204
Ciempozuelos, Madrid 28075

Plaza de San Roque 16
Alcobendas, Madrid 28011
Espafia

Coordinadora de produccion
Producciones Asociadas
Avenida Diagonal 118
Oficina 23

Barcelona 08118

Espaiia

Avda. de Salvador Dali 28
Apartamento 24

Manresa, Barcelona 08190
Espafia

i34 36780102 B 123

Fax +34 3678 93 40

Tell +34 322076 67
Fox +34 3220 79 02

I

Estrada, Sr. Juan

Oficina Particular

Mr. Juan Estrada

Director de ventas

Aqua | Gallante Way

78 El Way Caugus, Puerto Rico 00631

Caugus, Puerto Rico 00621

Tel1 +1809 5559008 &
ax +1 809 555 56 00

Td1 +1 809 555 00 87
Fax +1 809 555 00 91

I

Fernandez, Sra. Maria

Oficina
Sra. Maria Fernandez

Particular

Tel1 +3414459009 Ex 245

Fax +34 144590 10

Tell +34 1546 10 09
Fax +34 1546 11 90

Presidenta
Producciones Asociadas
Colon 114

Oficina 44

Pedraza, Segovia 35003
Espaia

Serrania de Cuenca 1
Segovia 35003
Espafia

Carvez, Sr. Emilio

Oficina
Sr. Emilio Carvez

Particular

Director
Célulo y D.E.S.

José de San Martin 90
México, D.F. 38402

Zacatecas 66
México, D.F. 35767

Tel1 +5256655345 &«
Fax +52 5 665 54 45

Tel1 +52 5887 99 78

Castafiedo, Dr. Carlos

ficina
Dr. Carlos Caballero

Particular

Antropélogo

Praza do Obradoiro sin
Santiago de C., A Corufia, 12007
Espaiia

Universidade de Santiago de Compostela

T 43481590089 ¢ 557

Fax +34 81 59 00 00

©1996 Lows Development Corp.

Tel1

et +3421677889 &« 123

Fax +34 21677877

Tell +34 21420015
Fax +34 214200 17

I

Gonzélez, Sr. Benito

Oficina
Sr. Benito Gonzalez

Particular

Jefe de ventas

La Oca, S.A.de C.V.
Chapultepec 230
México, D.F. 38402

Coyoacéan 45
Apartamento 4
México, D.F. 38402

Tel1 +5258866775 ©¢
ax +52 5 886 69 05

Tel1 +52 5 933 44 55

Fax

H

Herrera, Sr. Cristébal

Oficina
Sr. Cristobal Herrera

Particular

Presidente

Sinergia Ltd.

Marie Curie 28

Port charles, NY 10022

107 Emerald Street
Port Charles, NY 10022

Tell +1403699 8223 &
ax +1 403 699 82 24

1010196 - 1359

Tell +1 403 645 67 98
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Tarjeta de contacto

Imprime la siguiente informacién del rango especificado de la seccién
Directorio: teléfonos de la oficina y particular, fax y direccién de correo
electronico; puede ordenarse por apellidos, empresa, categoria o por el
campo que se seleccione. En este ejemplo se ha ordenado por apellidos.

Alm - Jus

Tarjeta de contax

4] Directorio

|
I

Almendros, Srta. Beatriz Fernandez, Sra. Maria

ficina. Particular Oficina Particular
Srta. Beatriz Almendros Sra. Maria Femandez
Tl +52 36541223 Tl 4523654 0003 Tl +342167 7889 Tl 43421420015
Tz 45236541202 Fax +34 21677877 P 43421420017
Fax +52 3 654 12 00 emal  MFernandez@PAS.es

E-mail BAImen@CP.me
Arcones, Sra. Manuela

I

Srandanuela Partcdar Gonzalez, Sr. Benito
Arcones Oficina Particular
Sr. Benito Gonzalez
Tel1 +52 29 88 90 09 Tel1 +52 29 89 02 15
Fax +52 29 88 90 00 Tel1 +52 5886 67 75 Tal1 +52 5933 44 55
E-mail MArcones@MB.me Tel2 +52 5890 21 55

+52 5 886 69 05
Email BGonzalez@LOC.me

Buendia, Sr. Ricardo

H

a Particular
Sr. Ricardo Buendia Herrera, Sr. Cristébal

Tl 43414459009 €t 245 Tei 43415461009 Oficina pe—

T2 43414459124 Sr. Cristébal Herrera

Fax +34 1 445 90 10 Fao 43414451190 Tl +1403 699 82 23 Tl 41403 645 67 98
ewal  RBuendia@CYR.es we 414036493442

ax +1 403 699 82 24
E-mail CrisHer@AOL.com

I

Carvez, Sr. Emilio
Oficina Partcular
Sr. Emilio Carvez

Inhiesta, Sr. Ivan

Tl 45256655345 Tl 45258879978 Oficina Partcular
Fax +52 5 665 54 45 emsl ECarvez@SanJuan Sr. Ivan Inhiesta
Castariedo, Dr. Carlos el +1 617 555 93 93 Tel1

Particular ax +1 617 555 93 94

Oficina
Dr. Carlos Castafiedo

|

Tel1 +3481590089 x 557
Fa +34 81 59 00 00 Justino, Sr. Salvador

Oficina Particular
Sr. Salvador Justino

N Tell +34 49229813 Tel1 +34 49 22 00 33
Domeénech, Srta. Montserrat
Tel2 +34 49 23 00 56
Oficina. Particular

Srta. Montserrat Doménech Fax +34 49229813

Tl 43436789102 B¢ 123 a1 43432207667
Tz +343 6789122

Fax +343 678 93 40 Fx 43432207902
emal  MontseD@PAS.es

I

Estrada, Sr. Juan

Oficina. Particular
Sr. Juan Estrada

Tel1 +1 809 555 90 08 Tel1 +1 809 555 00 87
Tel2 +1 809 555 90 01
Fax +1 809 555 56 00 Fax +1 809 555 00 91

E-mail JEstrada@NU.com

©1996 Lotus Development Corp. 101096/ - 10:38 Pégina1
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Tarjeta de direccién completa

Imprime la informacién laboral y particular mas relevante de la seccién
Directorio perteneciente al rango especificado; puede ordenarse por
apellidos, empresa, categoria o por el campo que se seleccione. En este

ejemplo se ha ordenado por apellidos.

Tarjeta de

] Directorio

ireccién completa

Alm - Car

Almendros, Srta. Beatriz

Buendia, Sr. Ricardo

ficina
Srta. Beatriz Aimendros

Particular

Oficina
Sr. Ricardo Buendia

Particular

Directora de ventas
Empresas BA y asociados
Paseo del Libertador 220
Guadalajara, Jalisco 54367

Avenida Benito Juarez 290
Guadalajara, Jalisco 54369

Director General

Cubiertas y Revestimientos
Paseo de Castilla 204
Ciempozuelos, Madrid 28075

Plaza de San Roque 16
Alcobendas, Madrid 28011
Espafia

Tel1 +52 3654 1223 B¢
Td2 +52 3654 12 02
Fax +52 3 654 12 00
E-mail BAImen@CP.me

el +52 3 654 00 03

Tel2
Fax

Emal

Tel1 +3414459009 B¢ 245
Te2 43414459124

Fax +34 144590 10

emal  RBuendia@CYR.es

Tell +34 1546 10 09

Telz

Fax +34 1546 11 90

E-mail

(Sin usar]
[sinusar2]

conyuge Alejandro Borges
Hies  Alicia y Esteban

(i usart]
(sinusar2]
conyuge Susana Cervantes

Hios

Categoria Plantilla

Categoria

Bogota en Mayo de 1996.

pequefios comerciantes.

Solicité el traslado desde la oficina de

Amplia experiencia en ventas a

Arcones, Sra. Manuela

Encargado de crear presentaciones
multimedia.

Oficina
Sra. Manuela Arcones

Particular

Secretaria

Fungibles MB

Paseo California 8
Veracruz, Veracruz 34896

Veracruz, Veracruz 34980

Tl 45229889009 E
Tei2

Fax +52 29 88 90 00
E-mal MArcones@MB.me

Tel1 +52 2989 02 15
Tel2
Fax

E-mal

(Sinusarl]
[sinusar2)
conyuge Cristian Bahuer

Hios

Carvez, Sr. Emilio

Oficina
Mr. Emilio Carvez

Particular

Director

Céluloy D.E.S.

José de San Martin 90
México, D.F. 38402

Zacatecas 66
Meéxico, D.F. 35767

Tel 1 +52 56655345 &«

Tel2

Fox +52 5 665 54 45

E-mal

Tel 1 +52588799 78
Tel2

Fax

emal  ECarvez@SanJuan

Ayudante.

Categoria - Seguimiento

categoriaCliente Supervision general y asuntos financieros

Grandes conocimientos de ofimatica.
Idiomas: inglés, francés, aleman y ruso.

© 1996 Lotus Development Corp, 11711196 - 10:59 Pagina 1
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Listin telefénico

Imprime los nimeros de teléfono de la oficina y particulares principales de
la seccion Directorio, pertenecientes al rango especificado; pueden
ordenarse por apellidos, empresa, categoria o por el campo que se
seleccione. En este ejemplo se han ordenado por apellidos.

Listin telefénico Alm - Zam

IDirectorio
[ Nombre Oficina Particular |
M Aimendros, Stta. Beatriz +5236541223 Ext +52 3 654 00 03
Arcones, Sra. Manuela +52 29 88 90 09 Ext +52 298902 15
E Buendia, Sr. Ricardo +34 144590 09 Ext 245 +34 1546 10 09
Carvez, Sr. Emilio +52 5 665 53 45 Ext +52 588799 78
Castafedo, Dr. Carlos +34 81 59 00 89 Ext 557
[ D] Domenech, Srta. Montserrat +3436789102 Ext 123 +34 322076 67
Estrada, Sr. Juan +18095559008  Ext +1 809 555 00 87
Fernandez, Sra. Maria +34 21677889 Ext +34 21420015
Gonzalez, Sr. Benito +52 5886 67 75 Ext +52 5933 44 55
Herrera, Sr. Crist6bal +1403 6998223 Ext +1 403 645 67 98
..Inhiesta‘ Sr. van +1617 5559393 Ext
Justino‘ Sr. Salvador +34 49229813 Ext +34 492200 33
Kendall, Sr. Michael Ext +1 617 555 34 56
Lépez, Sra. Aurora +52 5 768 89 09 Ext +52 5 715 76 02
Luzén, Sr. Roberto +52 588002 15 Ext +52 5890 00 05
Mejuto, Srta. Nuria Ext +34 133578 45
Nieto, Sr. Amando +5229 8861 14 Ext +52 29 8862 90
monva, Sra. Piedad +52 29 153309 Ext +52 292501 09
[ P ] Pintado, Sr. Samuel +34 455509 01 Ext +34 4555 46 13
M Quiroga, Sra. Juana +5233359063  Ext
ﬂ Romerales, Dra. Mar +52 5515 48 45 Ext
Setién, Sta. Adriana +52 29 11 65 20 Ext 21 +52 29 11 66 85
Snaider, Sr. Anatoli +52 53350076 Ext +52533501 15
Tlmonel, Sr. German +34 21233409 Ext +34 2118 86 54
Uceda, Srta. Angela Ext +52 533498 76
vilal\onga, Sr. Marco +5229239867 Ext
Washlng(on, Sra. Casandra +1416 5553589 Ext +1416 555 32 51
Yuste, Sr. Samuel +52 5776 10 06 Ext +52 57700001
Zambrano, Srta. Julia +52 35559091 Ext +52 355515091

© 1996 Lotus Development Corp. 11/11/96 - 09:33 Pégina 1
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Tarjeta de direccion (Rolodex)

Imprime las direcciones de la oficina y particulares, asi como los ntimeros de
teléfono de la seccién Directorio, pertenecientes al rango especificado, en
tarjetas Rolodex®.

Almendros, Sta. Beatriz
Oicna

Partcular
Directora de ventas
Empresas BA y asociados
Paseo del Libertador 220
Guadalajara, Jalisco 54367

Avenida Benito Juérez 290
Guadalajara, Jalisco 54369

Tel1

+52365412 23 e

+52 3 654 15 02 T
+52 3 65412 00 ez
BAImen@CP.me o

:

Sobre (y Sobre internacional)

Imprime las direcciones postales de la oficina o particulares de la seccién
Directorio, empleando un sobre para cada uno de los nombres especificados.

Telz +52 3654 00 03
Fax

Emai

Srta. Beatriz Almendros
Directora de ventas
Empresas BA y asociados
Paseo del Libertador 220
54357 Guadalajara, Jalisco
México

Etiqueta (y Etiqueta internacional)

Imprime las direcciones postales de la oficina o particulares del rango
especificado de la seccién Directorio, a razén de un contacto por etiqueta.

Srta. Beatriz Almendros
Empresas BA y asociados
Paseo del Libertador 220
54367, Guadalajara
Jalisco

Sr. Ricardo Buendia
Cubiertas y Revestimientos|
Paseo de Castilla 204
28075 Ciempozuelos
Madrid

Guia de formatos de impresién de Organizer 25

Sra. Manuela Arcones
Fungibles MB

Paseo California 8
34896 Veracruz
Veracruz




Tarjeta de llamadas

Imprime informacién relativa a las llamadas de las seccién Llamadas
perteneciente al rango especificado; puede ordenarse por fecha, nombre,
empresa o categoria. En este ejemplo la informacién esta ordenada por
nombre.

eta de llamadas Alm-Zam

# Llamadas
Arcones, Manuela Nieto, Amando

a Manuela re: promocion de la siguiente campafia publicitaria Averiguar si han recibido ya el envio.
Recad Amando Nieto No contesta
trias San Telmo

Promociones|

15/11/96 16:45

+5229 889009

Carvez, Emilio Pintado, Samuel

Cortometrajes afio 97: junio - agosto Discutidos los aspectos mas relevantes de la campafa

Emilio Carvez No contesta Samuel Pintado C

Q‘I loyD.E.S Ideag Comercial de Pergaminos Cliente|
11/11/96 11:30 27/11/96 13:30

5655345 55500 01

Castafiedo, Carlos Romerales, Mar
de interés: ver articulo publicado en Investigacion y

evo re: modificaciones en el cuarto de estar.

do (i} les Recad
Universidade de Santiago de Compostela Personal
2J11/86'12:00 8111786 13100
¥ ‘89 5255154845
De Silvio, Rocio Setién, Adriana
Ultimar detalles de nuestro préximo viaje a Creta. Llamar para confirmar la cuantia de la fianza.
Rocio De Silvio Me llamara Adriana Setién Contestada

Vacaciones RINGU, S.A.

21/11/96'16:10

+522911°6520

Inhiesta, Ivan Vilallonga, Marco
i6n para proxima pelicula. Necesita obtener 6n con la que sorpr ala competencia.
Marco Vilallonga Recado

Divan Siete igaciones Quanto
11711796 15160 18/11/96 11:30
¥ 3793 45229239867
Monegros, JesUs Washington, Casandra
en microfil la ion del proyecto Atenea. Solucionar los asuntos legales del contrato.

Jesiis' Moriegios
TVACM
22]11/96 '16:00

+52°5'998°12° 01
Llamada para confirmar la entrevista prevista para el 23 de diciembre.

JES3S Monegio Yuste, Samuel

TVACM

29/11/96 1815 Seguimiento de la campafia publici

#52'5'998°'12°01 Samuel Yuste Recado
Servicios Mercantiles, Promocioney |

Mejuto, Nuria 52577000 01
Llamada re: nuevos sistemas para control de almacenes.

Zambrano, Julia

Promociones, Ideas Necesita confirmar el nimero de asistentes a la cena del viernes.
Julia Zambrano Prevista
61 9:00

+5275'555°60 91

©1996 Lotus Development Corp. 11/11/96 - 11:05. Pagina 1
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Relacion de llamadas

Imprime la informacién de la secciéon Llamadas comprendida dentro del
rango especificado; puede ordenarse por fecha, nombre, empresa o
categoria. En este ejemplo las llamadas estan ordenadas por fecha.

Iromero.OR3
ctubre 1996 diciembre 1996
D L J Vv LMMJ VS
3 4 3.4 5 67|
10711 8 9 10.11.12 13 14|
1371471 1718 115.16.17.18 19 20 21|
1 74 3| [22. 23 24.25 2627 28|
31 0] [29. 1.
i ol
JLIamadas
Fecha _ Hora Persona/NGmero de teléfono Empresa Estado Categoria/Observaciones
6/11/96 09:00 Julia Zambrano Prevista Necesita confirmar el nimero de asistentes a la cena del
+52 3555 90 91 viernes.
7/11/96
8/11/96 13:00 Mar Romerales Recado Personal
+52 5,515 48 45 Llamar de nuevo re: modif en el cuarto de estar
9/11/96
10/11/96
11/11/96  11:30 Emilio Carvez Céluloy D.ES. No contesta Ideas
+52 5 665 53 45 C aflo 97: junio - agosto.
15:00 Ivan Inhiesta Divén Siete Prevista B encargar guion para préxima pelicua,
+1.617.555.93 93
12/11/96  09:30 Nuria Mejuto Dancing Pixels Seguimiento Promociones, Ideas
+3413357845 Llamada re: nuevos sistemas para control de almacenes.
L estaran listas el vieme:
12100 Carlos Castafiedo L de Santiago de C mas tarde D de interés: ver articulo publicado en
+34.81.59.00 89. ia Ciencia el.12/9/96.
13/11/96  11:30 Marco Vilallonga Investigaciones Quanto Recado Necesita obtener informarcion con la que sorprender a
+52.29.23 98 67, la, i
14/11/96 1645 Samuel Yuste Servicios Mercantiles Recado Promociones
+525.776.10 08, iimi de la campaiia,
15/11/96 1645 Manuela Arcones Fungibles MB Recado Promociones.
+52.29.88.90.09. Llamar.a Manuela re:.promogian. siguiente campafia.
16/11/96
17/11/96
18/11/96 17:00 Amando Nieto Industrias San Telmo No contesta Averiguar si han recibido ya el envio.
+52.29.88 61 14,
19/11/96  14:30 Rocio DeSilvio Me llamara [ Ultimar detalles de nuestro proximo viaje a Creta
+1.181.730.6395
20/11/96
21/11/96 1610  Adriana Setién RINGU, SA. Contestada Llamar para confirmar la cuantia de la fianza.
52.20.11.65
© 1096 Lotus Development Corp. 11011096 - 1436 Pagina 1
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Relacion del Planning

Imprime informacién relativa a las actividades, incluidas las notas,
perteneciente al rango de fechas especificado de la seccién Planning.

Relacion del Planning 1/11 - 30/11/96 Iromero.OR3
SHPlanning

[mnicio Fin Actividad Categoria Observaciones ]
1/11/96

2/11/96

3/11/96

4/11/96  6/11/96 Congreso sobre WWW

5/11/96

6/11/96

7/11/96

8/11/96

9/11/96

10/11/96

11/11/96 11/11/96 Pase privado Video de presentacion

12/11/96

13/11/96

14/11/96

15/11/96

16/11/96

17/11/96

18/11/96 20/11/96  Proyecto Atenea Seguimiento Ultimar actualizaciones del proyecto

19/11/96

20/11/96

21/11/96

22/11/96

23/11/96

24/11/96

25/11/96

26/11/96

27111/96

28/11/96

29/11/96

30/11/96

©1996 Lots Development Corp. 111106 - 1437 Pégina 1
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Planning trimestral

Imprime una vista grafica de las actividades de la secciéon Planning
comprendidas dentro del trimestre seleccionado.

T4 1996 Iromero.OR3

3 Planning

N T Y o T T TR o3 T T TR T T

Ll

Color

. Vacaciones D Congreso sobre WWW . Proyecto Marte . Proyecto Belmonte . Banda sonora
. Proyecto Atenea . Proyecto Mercurio . Proyecto Piton . Congreso Triton D Rueda de prensa

. Pase privado Feria de muestras . Videoconferencia

© 1996 Lotus Development Corp. TUase - 124

Distribucion de cintas Festividad

Pagnal
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Planning anual

Imprime una vista grafica de las actividades de la secciéon Planning
comprendidas dentro del afio seleccionado.

Planning anual 1996 Iromero.OR3

JPlanning
G

(0 T 0 P 2 S P 0 P 2 N A S Y

Color .ﬂ-#

. Vacaciones D Congreso WWW . Proyecto Marte . Proyecto Belmonte . Banda sonora

Distribucion de cintas

51995 Lows Davelopment Corp. Twes - w2 Fagnat

30 Lotus Organizer



Contenido de las notas
Imprime el Indice de contenido de la seccién Notas.

Indice de contenido

A
ASUNEOS PENTIENTES .....cveveeeviaiieeteees et seee e st etes e st et eteseae £eseseseseeeses e s eas s oo mmememmmmmmn £ 14441 £ e 124484t H et bt ee e s ettt et esen st nenenenn 1

C
Camparia publicitaria en Sudamérica

F
Ferias de muestras y congresos

|

INCENLIVOS T8 VENTAS .......cviiiiicecieceie st h e e mne im0 8208 5]
M

MONAJE A8 EOUIPOS ...ttt ittt ettt bbb bbb bbb se s RS e as R AL 44 £ 4 eh£h b4 h e b b sh bbb bbb b s eb bbbt eb bt 6
P

Programa de fabricacion .. W7
Pronéstico de ventas .9
Publicidad .9

©1996 Lotus Development Corp, 101096 - 1251 pagnai
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Notas y Contenido de las notas

Imprime el Indice de contenido y las paginas que se especifiquen de la
seccion Notas.

c
‘Gampania publcaria en Sudamérica

Empieado el mes
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Notas

Imprime las paginas que se especifiquen de la seccién Notas.

©1996 Lotus Development Corp.

Incentivos de ventas
Personal de alto rendimiento

Toda persona adscrita al Departamento de Ventas que consiga obtener un nivel de beneficios anuales superior al 20% de lo establecido como
cuota normal podra disfrutar de un viaje a Hawaii con todos los gastos pagados. Los beneficiarios de este incentivo y los acompafantes
designados por ellos, hasta un maximo de 2, podran disfrutar de una estancia de siete dias en la isla de Kauai en un hotel de cinco estrellas.

Obtencién de puntos
Pueden obtenerse puntos por alguno de los siguientes procedimientos:

Se otorgaran 20 puntos a cada empleado del departamento que consiga vender dos unidades de los siguientes articulos a un mismo cliente:
1) Un par de zapatillas de deporte
2) Un conjunto de calentamiento
3) Una bolsa de deporte

Todo empleado que consiga superar en un 10% su prevision de ventas mensuales coseguira 100 puntos.
Los puntos seran canjeables en dinero, de acuerdo con lo establecidio en las Bases del concurso.

Empleado del mes

Las nominaciones a "mejor empleado del mes" deben dirigirse a Juan Roncal. Los galardones obtenidos se valoraran para futuros concursos.

11711196 - 12:46 Pagina 1
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Relacion de aniversarios

Imprime la informacién de la secciéon Aniversarios comprendida dentro del
rango especificado; puede ordenarse por fecha, categoria o signo del
Zodiaco. En este ejemplo los aniversarios estdn ordenados por fecha.

Relacion de aniversarios 1/11 - 28/11/96 Iromero.OR3

octubre 1996
J VS

3 45|
i2|
19
2

noviembre 1996

jiciembre 1996
M MJ VS

o

win|z]

i
1
2

16711
1
34735
31

N
RS o
it
BN
i

16
23
30

73
)

2 Aniversarios

echa ategoria 1
[Fech © i D 6
1/11/96

2/11/96

3/11/96

4/11/96

5/11/96

6/11/96

7/11/96

8/11/96

9/11/96

10/11/96

11/11/96 Personal Cumpleafios de Tomas

12/11/96

13/11/96

14/11/96

15/11/96

16/11/96

17/11/96

18/11/96

19/11/96

20/11/96

21/11/96

22/11/96

23/11/96

24/11/96

25/11/96

26/11/96 Clientes * Cumpleafios de Jests

27/11/96 Maria y Norman

28/11/96

© 1996 Lotus Development Corp. 1011096 - 11:33 Pagina 1
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Lista de cddigos de formato

Cédigo

Definicion

Resultado

&d

&dd
&M
&MM
&MMM
&MMMM
&yy

&yyyy
&e

&q

&h
&hh

&c
&r
&p
&f
&t

&v
&s
&k
&z
&h
&D

&X

&T
&E

Diacomo1,2,3

Dia como 01, 02, 03

Mes como 1,2,3

Mes como 01, 02, 03

Mes como Ene, Feb

Mes como Enero, Febrero
Ano como 97, 98

Ano como 1997, 1998

Primer dato mostrado
Ultimo dato mostrado

Horacomo1,2,3

Hora como 01, 02, 03
Minutos como 1,2, 3
Minutos como 01, 02, 03
Sufijo AM o PM

Alinear a la izquierda

Alinear al centro
Alinear a la derecha
Ntumero de pagina
Nombre de archivo

Nombre de usuario
registrado

Version de Organizer
Nombre de la seccién
Nombre del formato
Nombre del papel
Titulo del informe
Rango largo de fecha de
péagina

Rango corto de fecha de
pégina

Hora

Fecha actual

Muestra el dia actual con un solo digito.

Muestra el dia actual con dos digitos.

Muestra el mes actual con un solo digito.

Muestra el mes actual con dos digitos.

Muestra el mes actual con una abreviatura de tres letras.
Muestra el nombre completo del mes actual.

Muestra el afio actual con un nimero de dos digitos.

Muestra todos los digitos del afio actual.

Muestra el primer elemento impreso (para encabezados o pies
de pagina).

Muestra el tdltimo elemento impreso (para encabezados o pies
de pagina).

Muestra la hora actual con un solo digito.

Muestra la hora actual con dos digitos.

Muestra el minuto actual con un solo digito.

Muestra el minuto actual con dos digitos.

Muestra un sufijo AM o PM dependiendo de la hora actual.

Justifica a la izquierda todo el texto que se escriba a
continuacion.

Centra todo el texto que se escriba a continuacién.

Justifica a la derecha todo el texto que se escriba a continuacién.
Muestra los niimeros de pégina.

Muestra el nombre del archivo actual.

Muestra el nombre escrito en la instalacién de Organizer.

Muestra la versiéon de Organizer.

Muestra el nombre de la seccién.

Muestra el nombre de formato del trabajo de impresién actual.
Muestra el nombre del papel del trabajo de impresién actual.
Muestra el titulo del informe del formato actual.

Muestra el rango de la fecha en palabras (Octubre 11 - 15, 1999).

Muestra el rango de la fecha en formato numérico (10/11 -
10/15/99).
Muestra la hora actual.

Muestra la fecha actual.
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Elementos de formato de impresion

36 Lotus Organizer

La siguiente impresién de ejemplo corresponde al formato Agenda mensual.
Cada formato de Organizer consta de elementos de formato. Los ntiimeros y
nombres que aparecen a continuacion identifican algunos de los elementos
de este formato.

Cada elemento de un determinado formato consta de fuentes, atributos,
texto, etc. Por ejemplo, el elemento Titulo del formato puede personalizarse
especificando las siguientes propiedades: texto, cédigos de formato, trama
de fondo y fuente.

Puede utilizar este ejemplo como referencia para la modificacion de
elementos de otros formatos.

Titulo del formato

Reticula imprimir titulo

Nombres de dias

Ntumeros de dia préximo/ultimo mes
Hora de inicio de préximo/tltimo mes
Texto de cita de préximo/tltimo mes
Ntmeros dia de hoy

Hora de inicio de hoy

S AR o

Texto de cita de hoy

Jury
[=]

. Nimero dias fines de semana

[y
-

. Hora inicio fines de semana

Jury
N

. Texto cita fines de semana

Jury
w

. Nimeros de dias

p—
=

. Texto de cita

Jury
a1

. Hora de inicio

Jury
(=)

. Pie de pagina del formato



{ Agenda mensual

Iromero.OR3

_diciembre 1996
VTS
PRI
9710711712713 14
{11810 % 2
SR

e oA

TiiAgenda
—— T martes. T ‘miércoles T Jueves. viemes Sébado

Gomingo unes.
5

10:00 Reunion semanal de &

landla

[proyecto Wercurid
8:30 Revisar con Mario las
i A

1 2
Proyecto vercur) 16:00 Debalir aspectos relaivf7-00 Partdo de tenis
Vispera de Todos los Sanos [a i

Proyecto Mercurid
11:30 Ulimar disefio del fllt
Reunion

del presupuesto

A
con Luz para | 12:00 Jornadas de almuerzo: | de fabricacion la Universidad

decidi el modo de distrbucién| “Control el estrés” 20,00 Cena de negocios con

e los equipos Guadalupe y Victoria

Nuria'

oche en Matios Terod 6130 Reuridn para razar s
+341335

3 4 s 6 7 8 o
12:00 Mercado de oportunidad: ] Enviar fax a Pabk [Congresg sobre www} Julia Zambrano +52 3 555 90| TB:00 Vide DLnnVeveuua con || Estudiar informes de la|17:00 Parido de tenis
Proposio de as gananciad 11-00 reparar nforme sobre (ST PRI |victra para i competencia
fendimienio deroductos i e
uales o 1200 Amuero-Conterenca: [FOY0005 Rrcs. Mar Romerales +52 5 515 48 55
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I ) 14 15 16
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10

11
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17 1 2 2z
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Impresion en papel de agenda convencional

38 Lotus Organizer

Organizer puede imprimir en papel en blanco, suministrado por los
fabricantes de recambios de agendas, de modo que la informacién impresa
pueda acoplarse a una agenda de mano. El papel se proporciona
normalmente en hojas en blanco de tamafio A4 preparadas para que puedan
alimentar a una impresora laser. Una vez que la informacién seleccionada se
ha impreso desde Organizer, el papel puede taladrarse de modo que el
documento impreso ajuste perfectamente en las tapas de encuadernacién
preferidas de cada usuario.
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